
Xpert  Europäischer 
Computerpass
Europaweites EDV-Office-Zertifikat
Das Lehrgangssystem erlaubt unterschiedliche Kombinationen von 
Pflichtmodulen (Windows, Word und Internet) mit aufbauenden 
Lehrgangsteilen (Word Aufbau, Excel, PowerPoint) und vermittelt Ihnen 
fundierte Kenntnisse aller gängigen Anwenderprogramme.

Ihre Dozent/innen informieren Sie gerne.

Schulungsunterlagen: Zu allen Modulen können Sie Schlungsunterla-
gen aus dem Herdt-Verlag bei uns erwerben.

Prüfungsvorbereitung: Sie können 4 Wochen vor den Prüfungen an 
einer Online-Prüfungsvorbereitung teilnehmen. Auf der Lernplattform im 
Internet finden Sie Informationen, ansprechende Übungen und Aufgaben, deren Lösung Sie dann hochladen sowie die 
Musterprüfung. Über ein Forum können Fragen gestellt, Probleme besprochen, Erfolgserlebnisse ausgetauscht werden, 
sowohl mit der Kursleitung als auch untereinander. Bei einem Einführungstermin lernen Sie die Dozentin und die anderen 
Teilnehmer/innen kennen und werden in die Bedienung des Online-Schulungsraumes eingeführt.

Prüfungen: jeweils zum Ende des Semesters

Die genauen Termine finden Sie im Internet: www.vhs.erlangen.de

„EDV-Grundlagen“ und  „Internet-
Grundlagen“ 

„WordGrundlagen“ und  „Der 
Geschäftsbrief nach DIN 5008 und 
der Serienbrief“

„Word  Aufbau  Dokumentge-
staltung“ und  „Word  Aufbau  
Dokumentoptimierung“ 

„Excel-Grundlagen“

Win@Internet (XP)

Wahlmodul s. unten

Textverarbeitung Basics (Word)

Xpert
Der Europäische Computerpass Xpert besteht aus 2 Pflichtmodulen und 1 Wahlmodul.

Prüfungen:		               		  empfohlene Kurse:

Xpert Master
Aufbauend auf dem Europäischen Computerpass Xpert können Sie den Xpert Master erwerben, indem Sie 2 weitere 
Prüfungen ablegen.

Wahlmodule:		               		  empfohlene Kurse:

Tabellenkalkulation (Excel)

Textverarbeitung Pro (Word)

Präsentation (PowerPoint)

Kommunikation (Outlook)

„PowerPoint  kompakt“ und  „Power-
Point  Aufbau  Workshop“

„Xpert: Outlook für Fortgeschrittene“

Datenbanken (Access) „Access-Grundlagen“


